Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 139/10), ¢lanka
1. Uredbe o sastavljanju i pedaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine* broj 78/11 i 106/12) i ¢lanka 70. Statuta op¢ine Promina
(,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj 10/09, 09/10, 05/11 i 03/13), Opéinski
Nacelnik Op¢ine Promina dana 28. lipnja 2013. godine, donosi

PRAVILNIK O STVARANJU I PRACENJU IZVRSAVANJA
UGOVORNIH OBVEZA OPCINE PROMINA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza , odnosno nabave roba,
usluga i radova u Op¢ini Promina, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Nacelnik Opcine pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Op¢inu Promina.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu isklazati i
predloziti svi zaposlenici Op¢ine, osim ako posebnim propisom ili Statutom Op¢éine nije
odredeno drugacije.

Clanak 3.
Ukoliko Nacelnik ili osoba koju je ovlastio utvrdi da je predlozena ugovorna obveza u skladu
s vaze¢im prorac¢unom i planom nabave Op¢ine za tekucu godinu, Nacelnik donosi odluku o
pokretanju postupka nabave odnosno ugovaranja obveze.

Clanak 4.

Ukoliko za nabavu roba, radova i usluga nije potreban postupak javne nabave, stvaranje
obveza provodi se prema sljedecoj proceduri:

RED. | OPIS AKTIVNOSTI | ODGOVORNOST DOKUMENTI ROK
BR.
1. 2. 3. 4. 5.
I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBAN POSTUPAK JAVNE
NABAVE
1. Prijedlog za nabavu Nacelnik Op¢inei | Narudzbenica ili Tijekom
opreme/usluga/radova | JUO Opcine nacrt ugovora proracunske
godine
2. Provjera je li prijedlog | JUO — Ako DA — odobrenje | 5 dana od
u skladu s Prora¢unom | Procelnik/referent | sklapanja zaprimanja
i Planom nabave za proracun i ugovora/narudzbe prijedloga
racunovodstvo Ako NE — negativan
odgovor na prijedlog
3. NarudZba/sklapanje Opc¢inski Nacelnik | Narudzba/ugovor Ne duZze od
ugovora ili osoba koju on za 30 dana od
to ovlasti dana
odobrenja




Clanak 5.

Narudzbenica koja se izdaje za odobreni postupak nabave roba, usluga i radova mora biti
ispunjena tako da se iz nje vidi tko je inicirao nabavu, tko je odobrio nabavu, te koja vrsta
roba/usluga/radova se nabavlja. Nabavu na narudzbenici odobrava Nacelnik ili osoba koju on
za to ovlasti.

Clanak 6.

Ukoliko je za nabavu roba, usluga i radova potreban postupak javne nabave, stvaranje obveza
provodi se prema sljedecoj proceduri:

RED. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT | ROK
BR.
1. 2. 3. 4. 5.
Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBAN POSTUPAK JAVNE
NABAVE
1. Prijedlog za nabavu Nacelnik Op¢ine | Prijedlog sa opisom 30 dana prije
opreme/koristenje 1JUO Op¢ine potrebne pripreme
usluga/radove opreme/usluga/radova | godisnjeg Plana
nabave
2. Ukljucivanje stavki iz | Referent za Proracun Opéine Studeni/prosinac
Plana nabave u Proracun i
Proracun racunovodstvo
3. Priprema tehnicke i JUO Op¢ine - Tehnicka i natjeGajna | 30 dana prije
natjecajne procelnik dokumentacija pokretanja
dokumentacije za postupka javne
nabvu nabave
4. Prijedlog za pokretanje | Nacelnik Op¢ine | Prijedlog za
postupka javne nabave | i JUO Opcine- pokretanje postupka Tijekom
proc¢elnik javne nabave, proracunske
tehni¢ka i natjeCajna | godine
dokumentacija
5. Provjera uskladenosti | JLU - Pro¢elnik | Ako DA — odobrenje | 5 dana od dana
prijedloga sa Planom za pokretanje zaprimanja
nabave i Proratunom postupka javne prijedlologa
Op¢ine Promina nabave; Ako NE-
negativan odgovor na
prijedlog
6. Provjera uskladenosti | JUO - Proc¢elnik | Ako DA - pokretanje | Najkasnije 30
tehnicke i natjeCajne postupka javne dana od dana
dokumentacije sa nabave; Ako NE— zaprimanje
propisima o javnoj povrat dokumentacije | prijedloga
nabavi s komentarima na
doradu
7. Pokretanje postupka Nacelnik Opc¢ine | Objava natjeCaja za Tijekom
javne nabave ili osoba koju on | javnu nabavu proracunske
za to ovlasti godine




8. Provodenje postupka Ovlasteni Natjecajna Ovisno o
javne nabave predstavnici za dokumentacija/ponude | postupku javne
provedbu podnositelja nabave
postupka javne
nabave
9. Odabir najpovoljnijeg | Nacelnik Opé¢ine | Odluka o odabiru Najkasnije 30
ponuditelja ili najpovoljnije dana od dana
poniStenje postupka ponude/odluka o pregleda i
javne nabave ponistenju ocjene ponuda
10. | Sklapanje ugovora o Nacelnik Op¢ine | Ugovor o javnoj Danom
javnoj nabavi nabavi izvr$nosti
odluke o
odabiru
Clanak 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Klasa:030-02/12-01/1
Urbroj: 2182/09-13-01
Oklaj, 28. lipnja 2013.g.
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